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QUY CHE
Quan ly va sir dung tai san cong
tai Trung tim Bao tro xi hgi tinh Thira Thién Hué
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:330 IQD-TTBTXH ngay 30/12/2022)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Muc dich

1. Quy ché nay nham thyc hién ché do quan 1y, sir dung tai san cong (goi chung
1a tai san); quyén va nghia vu cua cac phong, ca nhan trong véc quan ly, st dung tai
san cong tai Trung tam Bao trg xa ho1 dam bao theo cac quy dinh cua phap luat.

2. Khai thac va str dung tai san dat hiéu qua, tiét kiém va chdng lang phi, that
thoat.

3. Tang cuong cong tac ty kiém tra, giam sat ndi bo.

4. Nang cao tinh than trach nhiém cua timg phong, c4 nhan va phat huy quyén
lam chu tap thé, dan chu, cong khai trong quan 1y va stir dung tai cong.

Picu 2. Pham vi va ddi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé quan 1y tai san cong cta Trung tam Bao tro xa hoi
tinh Thtra Thién Hué.

Tt ca vién chtic va nguoi lao dong 1am viéc tai co quan Trung tam Bao tro xa
hoi thudc doi twong ap dung cua Quy ché nay.

Picu 3. Nguyén tiic quan ly tai san cong

1. Moi tai san cong duoc Giam ddc giao cho cac phong truc tiép quan 1y va sir
dung va chiu trach nhi¢m theo quy dinh va Quy ché nay.

2. Tai san phai dugc dau tu, trang bi va sit dung ding muc dich, ti€u chuan,
dinh murc, ché do, ddm bao cong khai, tiét ki¢ém va hiéu qua.

3. Tai san phai dugc bao v¢, bao dudng, stra chira theo ti€éu chuan, ché do.

4. Viéc quan ly, sir dung tai san dugc thuc hi¢n cong khai minh bach. Moi hanh
vi vi pham ché d¢ quan ly, sir dung phai dugc xtr ly kip thoi, nghiém minh theo quy
dinh.

Piéu 4. Cac hanh vi bi nghiém ciAm trong quan ly, sir dung tai san cong

1. Loi dung, lam dung churc vy, quyén han chiém doat, chiém gilr va st dung
trai phép tai san cong.
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2. Pau tu xdy dyng, mua sim, giao, thué, sir dung tai san cong khong dung muc
dich, ché do, vuot ti€u chuan, dinh muec.

3. Str dung hodc khong sir dung tai san cong duogc giao gy lang phi; st dung
tai san cong khong phu hop v6i muc dich sir dung cua tai san, 1am anh huong dén
viéce thuc hién churc nang, nhi€ém vu do Nha nudc giao; st dung tai san cong dé kinh
doanh trai phép luat.

4. Hity hoai hodc ¢6 ¥ 1am hu hong tai san cong.

5. Khong thyc hi¢n hoac thuc hién khong déy du trach nhi€ém, nghia vu trong
quan 1y, st dung tai san cong theo quy dinh cua phép luat.

6. Hanh vi bi nghiém cdm khac trong quan 1y, st dung tai san cong theo quy
dinh cua phap luat co6 lién quan.

Diéu 5. Tai san cong tai Trung tam

1. Tai san cong cua Trung tam gom:

a) Tai san c¢0 dinh htru hinh, gobm: Try s& lam viéc va céc tai san gan lién voi
dat, phuong ti€n van tai, may moc trang thiét bi lam viéc, tai san co dinh hitu hinh
khac.

b) Tai san ¢6 dinh vo hinh gdm: Quyén sir dung dét, tai san c6 dinh v6 hinh khac.
2. Ngudn hinh thanh tai san cong ctia Trung tim.
a) Tai san dugc Nha nudce giao quan 1y va st dung.

b) Tai san duoc dau tu, mua sim bang tién do Ngan sach Nha nudc cap, tién c6
nguon goc tir NSNN hoac nguon kinh phi khac theo quy dinh cia phap luat.

¢) Tai san duogc hinh thanh tir ngudn vén huy dong, lién két véi cac t6 chuc, ca
nhan theo quy dinh cua phap luat

d) Tai san duoc tiép nhan va hinh thanh tir cac nguén vién tro, tai tro; tai san
do t6 churc cd nhan trong va ngoai nudce bicu, tdng, cho.

Piéu 6. Cong khai tai san cong

1. Noi dung cong khai bao gom:

a) Vin ban quy pham phap luat, tiéu chuan, dinh muec, thil tuc hanh chinh vé
tai san cong;

b) Tinh hinh dau tu xay dung, mua sam, giao, thué, sir dung, thu hoi, diéu
chuyén, chuyén doi cong ning, ban, thanh ly, ti€u hiy va hinh thirc xtr Iy khac doi
V01 tai san cong;

¢) Tinh hinh khai thac ngudn lyc tai chinh tir tai san cong.

2. Hinh thirc cong khai bao gdbm:

a) Cong bd tai cude hop ciia Trung tam.

b) Hinh thirc cong khai khac theo quy dinh ctia phap luat.
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3. Trach nhiém cong khai duoc quy dinh nhu sau

a) Phong Hanh chinh — Téng hop c6 trach nhiém thyc hién cong khai dbi vé6i
tai san cong do Trung tdm quan ly, st dung.

b) Thuc hién cong khai, minh bach theo quy dinh cu thé cta Chinh phu.

n ‘ . Chuong Il N
THAM QUYEN QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG

Pi¢u 7. Nhiém vu va quyén han ciia Giam doc

1. Quyén han ctia Giam ddc

a) To chtic quan 1y, st dung tai san cong dé thuc hién chtrc nang, nhiém vu chiu
trach nhiém trudc S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi va trude phap luat vé quan
1y, str dung tai san cong thudc Trung tam;

b) Gidm sat, kiém tra viéc quan ly, st dung tai san;

¢) Xt 1y theo thadm quyén hoic trinh Giam dé¢ S Lao dong — Thuong binh va
Xa hoi, co quan c6 thdm quyén xir 1y cac hanh vi vi pham phép luat vé quan ly, st
dung tai san;

d) Phé duyét ké hoach, chu truong dau tu, mua sim bao tri, sira chita va cai tao
tai san.

e) Quyén khac theo quy ché t6 chirc hoat dong ctia Trung tdm va theo quy dinh
cua phap luat.

2. Nghia vu cta Giam ddc:

a) Ban hanh va t6 chuc thuc hién Quy ché quan 1y, sir dung tai san.

b) Bao dam sir dung tai san dung muc dich, ti€u chuan, dinh murc, ché do, tiét
kiém, hi€u qua;

¢) Chiu trach nhiém truéc S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi va phap luat
vé vi¢c quan ly, sir dung tai san duoc giao;

d) Giai quyét khiéu nai, to cao theo tham quyén va chiu trach nhiém giai trinh
theo quy dinh cua phap luét;

e) Nghia vu khac theo quy ché to chirc hoat dong cua Trung tdm va theo quy
dinh cua phap luat.

Pi¢u 8. Nhiém vu quyén han ciia Phong Hanh chinh — Tong hop

1. La dau mdi gitp Giam dbc quan 1y chung vé tai san (phan hién vat), co s
vat chat thuoc Trung tdm; phoi hop, huéng dan va kiém tra cdc Phong chuyén moén
thuc hién cong tdc quan ly, st dung tai san theo Quy ché va quy dinh cua phép luat.

2. T6 chire thuc hién cong tac mua sim, giao nhan, diéu chuyén, thanh 1y, ti€u
huy tai san theo quy dinh; cap phat vat tu, trang thiét bi, phuong tié€n, dung cu phuc
vu lam viéc.
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3. TO chtrc quan ly, stra chira, bao tri, bao dudng tai san.

4. Thuc hién diéu chuyén ndi bo tai san giita cac phong sau khi ¢6 v kién phé
duyét ciia Giam doc.

5. T6 chirc thyc hién cong tac kiém ké, danh gia, thanh ly tai san. Thuc hién
ché do quan ly, tinh hao mon, khau hao tai san ¢6 dinh va ghi s6 ké toan tai san co
dinh, quan ly s6 ké toan va tai khoan ké toan (phan gia tri) theo quy dinh cia Nha
nuoc.

6. Quan 1y va luu trit ho so vé tai san 1a dét dai, nha cira; ho so k¥ thuat lién quan
cua thi€t bi, cong trinh, cong tac xay dung va mua sam, sita chira co s& vat chat.

7. Phdi hop véi cac phong thyc hién kiém tra dinh ky hodc dot xuat vé tinh hinh
quan 1y va sir dung tai san cua cac phong khi c6 yéu cau.

8. Thuc hién ché do thong ké va bao céo, luu trir theo quy dinh.

Chuwong 111
QUY PINH CU THE VE CHE PQ QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG

Picu 9. Nguyén tic trang bi va cAp phat tai san

1. Viéc dau tu, mua sim va cap phat tai san phai pht hop véi tinh hinh thuce té,
chtrc nang, nhiém vu dugc giao; phai can cr vao ké hoach, kha nang tai chinh, tiéu
chuan, dinh murc st dung tai san do Chinh phu quy dinh.

2. Cong tac to chuc trang bi, cip phat phai dam bao dung quy trinh, thu tuc,
quy dinh, cong khai va dam bao tinh hi¢u qua.

Pieu 10. Tiéu chuan va dinh mirc

1. Thuc hién theo quy dinh cua Chinh phu vé tiéu chuan, dinh muc sir dung
may moc, thiét bi lam viéc; may moc, thiét bi chuyén dung thudc linh vuc Lao dong
— Thuong binh xa hdi.

2. Trén co s& cac quy dinh vé tiéu chuan, dinh mic ctiia Chinh phi, Phong Hanh
chinh — Tong hop phdi hop voi cac phong de xay dyng ti€u chuén, dinh mirc ddi véi tai
san tai Trung tAm va trinh cap c6 thim quyén thdm dinh, phé duyét.

3. Pdi v6i cac tai san dung chung, Phong Hanh chinh — Tong hop chu tri phbi
hop véi cac phong S}’I dung d¢ xuat trang bi vé so lugng, chat lugng, chung loai cho
phu hop vai tinh chat cong viée.

Dicu 11. Dy 4n dau tw, mua sam tai san

1. Viéc to chire thyuc hién cac dy an dﬁu tu xay dung, mua sam va stra chira tai
san thyc hién theo quy dinh cua phap luat vé dau tu, xay dung, mua sam va dau thau;
theo quy dinh cua S& Tai chinh vé sir dung von nha nudc dé mua sam nham duy tri
hoat dong thuong xuyén va theo quy dinh cua S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa
héi vé viée quan 1y dy 4n dau tu, mua sdm tai san, ci tao va stra chita thuong xuyén.
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2. Viéc to chire thuc hién cong tac dau tu, xay dung va mua sdm phai tuan thu
vé€ quy trinh thu tuc va quy dinh ctia Nha nudc dam bao tiét kiém va hiéu qua, chong
that thoat va lang phi.

3. Phong Hanh chinh — Téng hop chiu trach nhiém xay dung quy trinh nghi¢p
vu thyc hién cong tac dau tu, xdy dyng, mua sim va stra chita, cai tao dé trinh Giam
dbc tham dinh phé duyét va ban hanh thuc hién.

Diéu 12. Quan ly va dang Ky tai san

1. Tai san trude khi dua vao st dung phai 1ap bién ban giao nhan tai san co dinh
gilra nguoi giao; in ma tai san, bién ban phai ghi nhan day da thong tin vé nguoi
nhan, noi nhan, s6 lugng, quy cach, ky ma hi¢u, xuat xir, nam san xuat dua vao su
dung, cong suat ky thuat.

2. Tai san giao cho phong nao thi phong do c6 trach nhi¢m quan ly va str dung.

3. Bdi véi tai san dung chung, phong nao nhan ban giao thi phong d6 phai xay
dung quy dinh, quy trinh str dung cho timg loai tai san do minh quan Iy nhu phong hoi
truong, phong hop, phong phuc hoi chirc nang, phong doi tuong. .. trinh Giam doc phé
duyét.

Picu 13. Sir dung tai san

1. Tai san cong phai duogc str dung dting muc dich, tiéu chuan va ché do dugc
quy dinh. Nghiém cam viéc st dung tai sdn cong khong dung muc dich dugc giao.

2. B6i voi tai san 1a thiét bi, may moc vin phong, phong dugc giao quan Iy va
str dung tai san phai quan Iy van hanh theo dung hudéng dan sir dung, cé trach nhiém
bao quan, giit gin can than va nang cao hiéu qua.

3. Béi voi xe 0 16, khi xe ra khoi Trung tAm phai c6 1énh diéu dong ctia Giam
dbc Trung tam. Khi can thiét, Giam dbc co thé uy quyén viéc diéu dong xe cho Pho
Giam ddc hodc Truong phong Hanh chinh - Tong hop thyc hién, xe 6 t6 ciia Trung
tam phai dé qua dém tai nha xe ctia Trung tam.

4. Khong dugc mang tai san cong da giao cho cic ca nhan, phong quan ly, su
dung ra khoi noi lam viéc nhu: may tinh xach tay, may anh, may chiéu, thiét bj 4m
thanh.... Truong hop can thiét mang ra khoi co quan nhu sir dung hodc stra chira
phai co ke hoach dugc Trudng phong xac nhan Giam dbc phé duyét va Phong Hanh
chinh — Tong hop lam thi tuc ra, vao cong bao vé.

5. Truong hop xdy ra mat mat hodc bi pha hoai, cac phong, ¢4 nhéan c6 lién quan
phai gilt nguyén hién truong, bao ngay cho Bao vé va Phong Hanh chinh — Tong hop
de 1ap bién ban va bao cdo Giam doc xem xét giai quyét theo phap luat.

6. Khi c6 bao cao tinh trang tai san, Phong Hanh chinh — Téng hop bao cao dé
xay dung ké hoach thanh ly, mua sam, stra chita nang cap (néu c0).

Piéu 14. Bao dudng, sira chira va ning cap

1. Phong Hanh chinh — Tong hop chiu trach nhiém xay dung ké hoach bao tri,
sua chira, cai tao va chong xuong cap hang nam dé lam co so 1ap du toan chi ngan
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sach; xay dyng quy trinh nghiép vu cong tac bao tri dé trinh Giam déc phé duyét,
1am co s¢ dé kiém so4t, danh gia chat luong cong viéce.

2. Phong truc tlep quan 1y, st dung tai san dé xuit nhu cau stra chita, bao tri,
thay thé va ning cip tai san voi Phong Hanh chinh — Téng hop dé thyuc hién theo
quy trinh nghi€p vu cong tac stra chira tai san.

Piéu 15. Quan ly, sir dung dat

1. Viéc quan ly, sir dung dat phai thuc hién theo quy dinh phép luat vé dat dai;
phu hgp v6i quy hoach, ké hoach str dung dat duoc Nha nude giao quan 1y st dung.
Nghiém cAm moi hinh thirc su dung dat dugc giao khoéng ding muc dich, khong
dung tham quyén.

2. Bdo vé c6 trach nhiém td chirc bao vé ranh gio1, cot mdc dé dam bao toan
dién tich dat duogc giao. Trong trudong hop phat hién bi chiém dung, str dung khong
ding muc dich quy dinh hodc cac vi pham khac vé dat dai nha ctra, vat kién trac,
phai chu dong bdo cdo vdi Phong Hanh chinh — Tong hop dé c6 bién phap xu 1y va
kip thot bao cdo Gidm doc.

Picu 16. Tiép nhin quan Iy tai san.

1. Phong Hanh chinh — Tong hop chiu trach nhiém t6 chtrc quan 1y vé hién vat,
chat lugng va ho so phap 1y, k¥ thuat toan bo tai san ctia Trung tdm; 1a ddu moi thuc
hién cac thu tuc ti€p nhan tai san tir cac ngudn khac nhau.

2. Phong Hanh chinh — Tong hop chiu trach nhiém quan 1y vé gid tri, tiép nhan
ching tur, 1ap ho so va hach toan, ghi s6 sach ké toan toan bo tai san cua Trung tam;
thanh 1ap Ho1 déng dinh gia, danh gia hoac thué don vi c6 tu cach phap nhan tham
dinh gia tai san dé xac dinh nguyén gia tai san cd dinh dbi v6i nhimg tai san duoc
hinh thanh tir vién tro, du 4n, chuong trinh, qua biéu, ting néu chua co nguyén gia
luc dua vao st dung.

3. Phong, c4 nhan tryuc tiép duoc giao quan 1y va sir dung tai san phai ¢ trach
nhiém, quan ly, van hanh va khai thac sir dung ding muc dich, dat hiéu qua; thuc
hién ghi chép s6 sach, bao cao, kiém ké dinh ky va chiu trach nhiém vé moi ton that
vé tai san dugc giao khac (néu co).

Piéu 17. Kiém ké, bao cdo tai san

1. Phong Hanh chinh — Tong hop xay dung ké hoach, quy trinh nghiép vu va t6
chtrc thuc hién cong tac klem ké tai san hang nam va theo yéu cau dot xuat khac, cac
phong duoc giao tryc tiép quan 1y st dung phai truc tiép tu kiém ké thyc té tai san
cua phong minh trude khi tién hanh kiém ké, doi chi€u so sach toan Trung tam.

2. Pbi vé6i cac truong hop ban giao, chia tach, sat nhap, giai thé phong...theo
chu truong cua Trung tdm thi phai tién hanh kiém ké thuc té tai san (1ap bién ban
ban giao tai san, bién ban danh gia lai tai san néu can thiét).

3. Trong qua trinh kiém ké phai ghi chép day du, kip thoi vao cac so theo ddi
tai san c¢o dinh, cdng cu dung cu; xac dinh r6 hién trang, nguyén nhan hu hong mat
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mat, d& xuit bién phap xtr 1y tai san, bao cdo véi Hoi dong kiém ké trude khi cap
nhat thong tin kiém keé.

4. HoO1 dong kiém ké tai san, Phong Hanh chinh — Tong hop co trach nhiém )
chtre d6i chiéu sb sach tai san cua cic phong voi sb sach ké toan tai san, dé xut cac
hinh thte xir Iy tai san d6i voi nhitng tai san khéng can dung hodc hu hong (néu co).

Piéu 18. Thu hdi, diéu chuyén tii sin

1. Tai san dugc diéu chuyén, thu hdi trong cac truong hop sau:

a) St dung khong dung muc dich.

b) Tai san du thira, vuot dinh mirc, khéng con nhu cdu hodc giam nhu cau sir
dung khi thyc hién sap x&p, giai thé sap xep, giai the, sap nhap, hop nhat hay thay
doi chue nang nhiém vu.

c) Tai san st dung vuot véi tiéu chuan, dinh muc theo quy dinh ctia co quan c6
tham quyén.

d) Tai san phuc vu hoat dong du an sau khi két thic

2. Phong Hanh chinh — Tong hop c6 trach nhiém tong hop, 1am thi tuc thu hoi
diéu chuyén khi c6 yéu cau va dugc Gidm doc dong y. K€ toan co trach nhi¢m ghi
tdng, gidm tai san trong so theo doi tai san.

Diéu 19. B4n tai sin.

Phong Hanh chinh — Téng hop t6 chirc ban tai san ddi véi cac tai san duogc
thanh 1y hoac thdo d& va phai dam bao thuc hién theo dung quy trinh, thu tuc theo
quy dinh.

Piéu 20. Thanh ly tai san

1. Nhitng tai san da hét han str dung theo quy dinh ctia phap luat, tai san chua
hét han st dung nhung bi hong ma khong thé stra chira hodc viéc stra chira khong
hi€éu qua va tai san 1a nha lam viéc, tai san khac gan lién vo1 dat phai pha do theo
quyét dinh cia co quan nha nudc ¢6 thaim quyén dugc phép thanh 1y.

2. Phong duogc giao quan 1y sir dung tai san phdi hop véi Phong Hanh chinh —
Tong hop thuc hién thu tuc thanh 1y tai san theo quy trinh, quy dinh va theo tham
quyén.

3. Tién thu tir thanh 1y tai san, sau khi trir di cac chi phi c6 lién quan dén viéc
thanh ly tai sdn (n€u cd) phai ndp toan bd vao Ngan sach cua Trung tam,

Piéu 21. Tiéu hity tai sin sau khi thanh ly

1. Phong Hanh chinh — Téng hop t6 chire tidu hily tai san sau khi duoc thanh
1y, thao d& va thuc hién ding trinh try, thu tuc quy dinh. Giam déc quyét dinh tiéu
huy, hinh thue tiéu huy tai san theo quy dinh va theo tham quyén.

2. Kinh phi tiéu huy tai san dugc st dung tir ngudn kinh phi duoc phép st dung
cua Trung tam trong pham vi, ké hoach va du toan duoc duyét.
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Piéu 22. Xir Iy tai sin cong trong trudng hop bi mit, bi hiy hoai

1. Phong Hanh chinh - Téng hop va cac phong dugc giao quan ly, sir dung tai
san phoi hop d€ thuc hién xur Iy tai san trong truong hop bi mat, bi huy hoai theo
quy trinh, quy dinh vé quan 1y stir dung tai san cong.

2. Lam 13 trach nhiém cé nhan, phong dugc giao quan 1y sir dung néu dé xay
ra truong hop bi mat, bi huy hoai tai san.

Pi¢u 23. Quin ly, xir 1y tai san dwge hinh thanh thong qua viéc cho, ting
va tai trg

Céc tai san dugc hinh thanh thong qua viéc cho, tdng va tai tro phai thuc hién
cong khai minh bach, phu hgp v6i quy dinh.

Phong Hanh chinh — Tong hop t6 chirc viée tiép nhan, quan 1y st dung tai san
duoc hinh thanh thong qua viéc cho tang va tai trg; danh gia, ghi tang va theo doi
trén s sach ké toan vé gia tri, k¥ thuat va chat lugng.

Phong Hanh chinh — Tong hop t6 chuic tiép nhan, quan 1y, 1ap ho so vé gia tri,
ky thuat va chat lugng tai san dugc hinh thanh thong qua viéc cho, tdng va tai trg.

) Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 24. Khen thuéng, ky luat

1. Céan bo vién chic va ngudi lao dong c6 thanh tich trong viéc bao v¢ tai san
cua Trung tam s€ dugc xet khen thuong theo ché do chung. Trong trudng hop co
nhimg cai tién nang cao hiéu qua str dung may moc, thiét bi; tiét kiém nguyén, nhién,
vét liéu; phuc hdi may moéc thiét bi cii dat hiéu qua thiét thuc. .. thi duogc khen thuong
theo ché d6 nha nudc hién hanh.

2. Phong, c& nhan c6 thanh tich phat hién, bdo cdo hanh vi xam pham hodc st
dung lang phi tai san, su dung tai san khong dung muc dich, su dung tai san vao muyc
dich c4 nhan, ¢d y 1am hu hong tai san thi dugc khen thudng theo ché do hién hanh.

3. Phong, c4 nhan thiéu tinh than trach nhiém lam mat mat, hu hong hoic gay
ra thiét hai vé tai san cua Trung tam, phong thi can cur vao 101, tinh chat cua hanh vi
gay thiét hai, muc do thiét hai tai san thuc té gay ra dé quyet dinh muc va phuong
thirc boi thuong thiét hai, bao dam khach quan, cong bang va cong khai. Quy trinh
xtt Iy trach nhiém vat chat ddi v4i can bo vién chirc va nguoi lao dong duoc cin cir
theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

4. Trudng cac phong néu dé tai san ngoai s6 sach sé phai chiu trach nhiém trudce
Giam doc va phap luat lién quan.

Diéu 25. Diéu khoan thi hanh

Truong cac phong nghiép vu thude Trung tdm c6 trach nhiém phd bién Quy
ché nay den can bg, vién chure va nguoi lao dong cua Trung tdm. Trong qua trinh

thue hién néu c0 phat sinh, vuong méc, cac phong phan anh vé phong Hanh chinh —
Téng hop dé téng hop, bao cdo giam ddc dé stra doi, bd sung cho phu hop./.






		2022-12-30T09:37:41+0700
	Việt Nam
	Trung tâm Bảo trợ xã hội<ttbtxh.sldtbxh@thuathienhue.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




